Ogloszenie
Dyrektora Zespotu Szkol nr 1 im. Karola Wojtyly — Jana Pawla II w Brodnicy

w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze w Zespole Szkot nr 1 im.
Karola Wojtyty — Jana Pawta II w Brodnicy

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202) ogtasza si¢, co nastepuje:

§ 1. Dyrektor Zespotu Szkot nr 1 im Karola Wojtyly — Jana Pawta I w Brodnicy
oglasza nabor na stanowisko specjalisty ds. ksieggowych w wymiarze czasu pracy caly
etat.

§ 2. Kandydatem na stanowisko specjalisty ds. ksiggowych w Zespole Szkot nr 1
im. Karola Wojtyly — Jana Pawla II w Brodnicy zwanego dalej ,kandydatem”,
moze by¢ osoba, ktora:

1. posiada obywatelstwo polskie,

2. ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych,

3. cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

4. posiada nastepujace kwalifikacje:

— wyksztalcenie $rednie ekonomiczne i posiada co najmniej 5-letnig
praktyke w ksiggowosci lub ukonczone ekonomiczne studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia
magisterskie i posiada co najmniej 4-letnig praktyke w ksieggowosci,

— znajomo$¢ 1 umiejetnos¢ zastosowania przepisow  z zakresu
rachunkowosci, rachunkowosci budzetowej 1 podatkow,

— dobra znajomos$¢ pakietu MS OFFICE,

§ 3. Wymagania okreslone w § 2 sg niezbedne.

§ 4 Do zakresu zadan wykonywanych na tym stanowisku, o ktérym mowa w § 1
nalezy m.in.:
1. sporzadzanie odpisow umorzeniowych oraz sprawozdan do GUS w zakresie
srodkow trwatych,
2. prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy oraz sporzadzanie deklaracji
VAT,
3. pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz bilansu,
4. obstuga programu ksiegowego PUMA,
5. uzgadnianie sktadek ZUS z dokumentami zréodlowymi oraz miesi¢czne]
zaliczki na podatek dochodowy,
6. prowadzenie kart kontowych kont zespotu 2, rejestru wyciggow itp.



§ 5. Praca powyzej 4-ech godzin na stanowisku wyposazonym W monitor
ekranowy.

§ 5. Od kandydata wymagane s3 nastgpujace dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. oswiadczenie, ze:
a) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw
publicznych,
b) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub
oswiadczenie, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,
dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji, o ktérych mowa w § 2,
o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w celu
rekrutacji.

S

§ 6. Dokumenty, o ktorych mowa w § 5, nalezy sktada¢ osobiscie W sekretariacie
Zespotu Szkot nr 1 im. Karola Wojtyty — Jana Pawta II w Brodnicy, ul. Matejki 5
lub poczta (decyduje data stempla pocztowego) w terminie do 01.07.2016r. do
godziny 15.00 w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Kandydat na stanowisko
specjalisty ds. ksiegowych™.

§ 7. Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0sOb niepeltnosprawnych w rozumieniu przepisoOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych
WYnNosi co najmniej 6%.

§ 8. Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji
Publicznej i na tablicy informacyjnej w siedzibie Zespotu Szkot nr 1,



